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ISTITUTO TECNICO STATALE SETTORE TECNOLOGICO
“VITTORIO EMANUELE III”
Via Duca della Verdura, 48 – 90143 Palermo
Telefono: 091/345913 - Codice Fiscale: 80017700826 - Codice Meccanografico: PATF030009
e-mail: patf030009@istruzione.it – PEC: patf030009@pec.istruzione.it

a.s. 2023/2024 - Dipartimento di ___
Verbale n. 1

Il giorno 5 settembre 2023 alle ore 9:00 presso l’aula ______ si riuniscono i docenti del dipartimento di ____ su convocazione del Dirigente Scolastico come da circolare n. 431 del 30/08/2022 con il seguente ordine del giorno:

1. Proposta designazione coordinatore, organizzazione e funzionamento del dipartimento;
2. Accoglienza nuovi docenti;
3. Revisione programmazioni d’Istituto, suddivisione eventuale in gruppi di lavoro;
4. Conferma libri di testo ed eventuale adozione per classi di nuova formazione;
5. Criteri di valutazione, numero minimo, tipologie e periodo di somministrazione di prove disciplinari e pluridisciplinari;
6. Proposte test ingresso classi prime;
7. Proposte accoglienza classi prime;
8. Proposte progetti PCTO e PTOF;
9. Proposte per il team PNRR – Dispersione per i progetti: “Mentoring”, “Potenziamento delle competenze di base”, “Orientamento con il coinvolgimento delle famiglie”, “Percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari”;
10. Proposte progetti organico di potenziamento (per i dipartimenti con docenti di potenziamento);

Preside la seduta il/la prof.re/prof.ssa ________ che designa come segretario verbalizzante il/la prof.re/prof.ssa ________.
Sono presenti (indicare il numero) __ docenti come si evince dal foglio firma allegato al presente verbale.

Si passa a discutere il primo punto all’o.d.g.
Prende la parola il prof.re/prof.ssa ___ che dichiara la propria disponibilità a svolgere il ruolo di coordinatore del dipartimento e illustra le proprie idee in merito all’organizzazione e gli obiettivi del dipartimento;
Prende la parola il prof.re/prof.ssa ___ che dichiara anche lui/lei la propria disponibilità a svolgere il ruolo di coordinatore del dipartimento e illustra le proprie idee in merito all’organizzazione e gli obiettivi del dipartimento; 
…
Prende la parola il prof. ___ che dichiara la propria disponibilità a svolgere il ruolo di segretario del dipartimento.
(OPPURE: il dipartimento decide che il ruolo di segretario sarà svolto a rotazione)

Si passa a discutere il secondo punto all’o.d.g.
Prende la parola il/la prof.re/prof.ssa ____ neo immesso in ruolo/trasferito/in assegnazione provvisoria e illustra la propria esperienza professionale.
…
Il dipartimento informa i nuovi docenti sulle modalità operative del dipartimento, sui laboratori (se previsti) e sulle programmazioni degli anni precedenti, includendo gli aspetti relativi all’insegnamento trasversale dell’educazione civica.

Si passa a discutere il terzo punto all’o.d.g. 
Viene illustrata la programmazione per ogni disciplina insegnata dai docenti del dipartimento.
Per la disciplina __, il/la prof.re/prof.ssa propone le seguenti modifiche:
Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___
Per la disciplina __, il/la prof.re/prof.ssa propone le seguenti modifiche:
Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___
…
Le programmazioni per disciplina condivise con il dipartimento vengono allegate al presente verbale.
(OPPURE: il dipartimento decide di suddividere l’attività in gruppi di lavoro che opereranno autonomamente e faranno una proposta collegiale al dipartimento in una futura riunione da tenersi entro l’inizio delle attività didattiche. I gruppi di lavoro sono così costituiti: ___)

Si passa a discutere il quarto punto all’o.d.g. 
Il dipartimento verifica le adozioni deliberate nel precedente anno scolastico e non segnala modifiche / segnala le seguenti variazioni: ___

Si passa a discutere il quinto punto all’o.d.g. 
Si procede a discutere per ogni disciplina insegnata dai docenti del dipartimento.
Dalla discussione emerge che: __
Viene elaborato il seguente prospetto riassuntivo:
	Disciplina
	Criteri di valutazione
	Numero minimo di prove Scritte / Orali / Pratiche I quadrimestre
	Numero minimo di prove Scritte / Orali / Pratiche II quadrimestre
	Prove pluridisciplinari

	…
	
	
	
	



Si passa a discutere il sesto punto all’o.d.g. 
Il dipartimento, dopo ampia discussione, decide di svolgere/non svolgere un test di ingresso per le classi prime che si occuperà di verificare i seguenti aspetti: ____

Si passa a discutere il settimo punto all’o.d.g. 
Il dipartimento, dopo ampia discussione, propone di articolare l’accoglienza delle classi prime con le seguenti modalità: _____

Si passa a discutere l’ottavo punto all’o.d.g. 
Prende la parola il/la prof.re/prof.ssa che propone di svolgere il seguente progetto per l’ampliamento del PTOF: ___.
Il/La docente si impegna a compilare una scheda sintetica del progetto che ne illustri gli obiettivi formativi, i tempi e le modalità svolgimento, il numero di docenti necessari e gli eventuali costi per l’acquisto di materiali o servizi e di sottoporlo all’attenzione del Collegio dei Docenti tramite la funzione strumentale preposta.
Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___

Prende la parola il/la prof.re/prof.ssa che propone di svolgere il seguente progetto inerente alle attività PCTO: ___.
Il/La docente si impegna a compilare una scheda sintetica del progetto che ne illustri gli obiettivi formativi, i tempi e le modalità svolgimento, il numero di docenti necessari e gli eventuali costi per l’acquisto di materiali o servizi e di sottoporlo all’attenzione del Collegio dei Docenti tramite la funzione strumentale preposta.
Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___

Si passa a discutere il nono punto all’o.d.g. 
Prende la parola il/la prof.re/prof.ssa che propone per l’attuazione del PNRR…

Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___


Si passa a discutere il decimo punto all’o.d.g. 
Prende la parola il/la prof.re/prof.ssa che propone di svolgere il seguente progetto per i docenti in organico di potenziamento: ___
Il/La docente si impegna a compilare una scheda sintetica del progetto che ne illustri gli obiettivi formativi, i tempi e le modalità svolgimento, il numero di docenti necessari e di sottoporlo all’attenzione del Collegio dei Docenti tramite la funzione strumentale preposta.
Il dipartimento approva all’unanimità/a maggioranza con i voti contrari dei proff. ___
(OPPURE: il punto non viene discusso poiché non sono presenti docenti di potenziamento).

Alle ore __ esauriti i punti all’o.d.g. il Presidente dichiara terminati i lavori.
Il presente verbale viene letto e approvato dai presenti. Il presidente è responsabile dell’invio telematico del verbale tramite il seguente modulo Google:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemK4qdyRzatzaTlHibc10VJBoAKJG2TjqxQ_CsR3fjHRwtSg/viewform.
[bookmark: _GoBack]
	Il Segretario
	Il Presidente

	Prof.re/Prof.ssa __
	Prof.re/Prof.ssa __
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