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Dirigenza dell'istituzione scolastica

Circolare n. 398

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico - docenti

Si comunica a tutti i docenti che & necessario assolvere ai seguenti adempimenti di fine
anno scolastico:

1. Consegna dei programmi svolti e delle relazioni di fine anno;
2. Comunicazione del debito formativo agli alunni e alle loro famiglie (a seguito degli
scrutini).

In merito al punto 1, la consegna dei programmi svolti e delle relazioni di fine anno avverra
attraverso il caricamento degli stessi su Argo Didup. La procedura di caricamento dei
documenti e la condivisione dei programmi svolti alle classi € la medesima dell'anno
precedente. La guida € disponibile in Area riservata, nella sezione “Scuola - Le carte della
scuola — Guide e manuali Argo DidUP” ed ha titolo “Programmazioni-Programmi_svolti-
relazioni_finali_v4 didup.pdf’. Tale adempimento & obbligatorio per ogni docente, ITP
inclusi, con la sola eccezione dei docenti di sostegno.

Si precisa che, a norma di legge, non & necessaria alcuna firma da parte degli studenti dei
programmi svolti e che altresi il caricamento su Argo utilizzando le proprie credenziali
personali equivale a firma elettronica semplice.

In merito alla comunicazione del debito formativo agli alunni e alle loro famiglie, essa avverra
attraverso argo Didup a cura dei coordinatori di classe solo e soltanto successivamente alla
pubblicazione di apposita circolare che comunichera la conclusione delle operazioni di
scrutinio.

La guida per l'invio delle comunicazioni € disponibile in Area riservata, nella sezione “Scuola
- Le carte della scuola — Guide e manuali Argo DidUP” ed ha titolo “ARGO-
ComunicazioneDebitoFormativo0.pdf”. In caso di assenza del docente coordinatore di
classe, I'invio avverra a cura dell’ufficio dei Collaboratori del Dirigente Scolastico.
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