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Ai docenti – sede 
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Dirigenza dell’istituzione scolastica 
Circolare n. 407 

 

OGGETTO: Cassetti docenti – Adempimenti di fine anno 

Si invitano i docenti in assegnazione provvisoria, utilizzazione e tutti i supplenti 

temporanei nonché i pensionandi a liberare il proprio cassetto entro e non oltre il 

13.06.2025.  

Le chiavi devono essere riconsegnate all’ufficio tecnico. I cassetti non liberati 

verranno svuotati d’ufficio. 

Tutti gli altri docenti sono invitati a liberare il proprio cassetto e gli scaffali da 

materiale in eccesso (vecchi libri di testo, materiale didattico, cartelloni, materiale vario) al 

fine di consentire ai collaboratori scolastici di provvedere alla pulizia dei locali. Il materiale 

in eccesso verrà cestinato. 

Si avverte inoltre che a far data dal 16 giugno i cassetti saranno spostati dall’ala 

nuova al corridoio piano terra ala vecchia. Si invitano pertanto i docenti a memorizzare il 

numero e la posizione del proprio cassetto ed a segnalarlo con un’etichetta nominativa. 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Carmelo Ciringione 

Documento Informatico firmato digitalmente 
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