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NOMINA INCARICATO DEL TRATTAMENTO 
Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche 

con riguardo al trattamento dei dati personali 

 

 
Oggetto: Lettera di nomina autorizzata al trattamento dati con informativa art. 13 GDPR 

 

Il sottoscritto D.S. Carmelo Ciringione n.q. Titolare del Trattamento dell’ISTITUTO TECNICO STATALE AD 

INDIRIZZO TECNOLOGICO “VITTORIO EMANUELE III”, Codice Fiscale 80017700826, sede legale e sede 

operativa presso via Duca Della Verdura 48, 90143, Palermo, Tel. 091/307922, email: patf030009@istruzione.it 
 

CONFERISCE A 

 

NOME COGNOME CODICE FISCALE 

   

 
Dalla data del 01/09/2025, l’incarico di compiere le operazioni di trattamento di seguito elencate, con l’avvertimento 

che dovrà operare osservando le direttive del titolare del trattamento. 

 

ATTIVITA’ DEL TRATTAMENTO 

Ruolo DOCENTE 

Documentazione trattata attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico per 

quanto di pertinenza dell’unità docenti; attività 

educativa, didattica, formativa, di valutazione ed 

orientamento, di scrutini ed esami;   

Dati trattati rapporti scuola-famiglie per quanto di competenza 

dell’unità docenti; 

  

Periodo del trattamento I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario allo 

svolgimento del monitoraggio come predisposto in 

finalità di esercizio 

 

Con il presente atto la Autorizzo a trattare dati personali dell’Istituto Scolastico per lo svolgimento delle sue 

mansioni, come previsto dall’art. 29 del RGPD UE 2016/979 (vigente normativa in materia di protezione dei dati 

personali) e la nomina di : Incaricato del trattamento per la finalità sopra specificata. 

 

Per effetto della suddetta nomina, Lei s’,impegna a: 

 Procedere al trattamento dei dati personali secondo gli ordini di servizio e le istruzioni ricevute, e comunque 

nel rispetto dei principi generali di liceità, correttezza, trasparenza, esattezza e minimizzazione e delle 

prescrizioni contenute nel D.M. n. 305/2006; 

 Raccogliere i dati personali e sensibili con cui entrerà a contatto unicamente per le finalità inerenti 

all’attività svolta; 

 Registrare i dati personali e sensibili con cui entrerà a contatto unicamente per le finalità inerenti all’attività 

svolta; 

 Provvedere alla verifica costante della completezza e pertinente dati trattati; 

 Rispettare le misure di sicurezza predisposte dal titolare/responsabile; 

 Rispettare e far rispettare le norme di sicurezza per la protezione dei dati personali; 
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 Rispettare il divieto assoluto di divulgazione in qualunque forma o modalità, analogica o digitale, dei dati 

trattati nel corso del presente Incarico, anche per il tempo successivo alla sua cessazione, senza liniti 

temporali; 

 Laddove necessario la comunicazione/divulgazione di dati, l’operazione verrà eseguita previa autorizzazione 

del Titolare del Trattamento; 

 Svolgere le attività previste dai trattamenti secondo le direttive del responsabile del trattamento dei dati, 

non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza l’esplicita autorizzazione del 

responsabile del trattamento dei dati; 

 Per ogni attività che prevede la raccolta del consenso al trattamento dati, si impegnerà a fornire 

l’informativa ed il consenso sopra citato sarò esteso in forma scritta; 

 Eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti delle proprie mansioni e nel rispetto delle norme 

di legge; 

 Informare tempestivamente i Titolare del Trattamento e il DPO/RDP in carica di ogni forma di Data Breach 

(art. 35 RGPD UE 2016/679); 

 

DIRITTI DELL’INTERESSATO 

Ai sensi del Regolamento europeo 679/2016 (GDPR) e della normativa nazionale in vigore, l’interessato può, secondo 

le modalità e nel limiti previsti della vigente normativa, esercitare i propri diritti ai sensi dell’artt. 15-21- del GDPR. 

Per l’espletamento dei suddetti diritti, l’interessato può esercitare richiesta a messo MAIL/PEC Istituzionale 

seguendo le seguenti istruzioni: 

a. Inserire in oggetto: NOME, COGNOME, C.F., OGGETTO RICHIESTA, ARTICOLO NORMATIVO DI 

RIFERIMENTO. 

b. Intestare la MAIL/PEC a: 

 

Spett.le 

 

ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO 

TECNOLOGICO “VITTORIO EMANUELE III” 

Titolare del  

Trattamento 

D.S. CARMELO CIRINGIONE 

Sede legale 

 

VIA DUCA DELLA VERDURA 48, 90143, PALERMO 

  

c. Nel testo riportare dettagliatamente la motivazione della richiesta (data, orario, descrizione evento, 

categorie di dati in riferimento, finalità della richiesta, altro), eventuale prova ove presente e necessario, 

firma del diretto interessato. 

d. Allegare documento di riconoscimento in corso di validità. 

e. Autorizzare ISTITUTO TECNICO STATALE INDIRIZZO TECNOLOGICO “VITTORIO EMANUELE 

III” al trattamento del dati personali e/o sensibili ai sensi del GDPR/2016/679 

 

Responsabile della Protezione dei Dati (DPO/RDP) 

Mario Grimaldi - Sicurezza Responsabilità Lavoro soc. coop. 

Dati di contatto: mail dpo.grimaldi@proton.me ; Pec mario.grimaldi@arubapec.it TEL. 3493424766 

 

La presente Istituzione Scolastica tratterà i dati da Lei conferiti esclusivamente per la finalità specificate nella 

presente e in conformità agli artt. 28-32 del GDPR. 

 

………………………… 
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Dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 e della normativa 

nazionale in vigore, ed esprime il consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali con 

particolare riguardo a quelli cosiddetti particolari nei limiti, per le finalità e per la durata precisati nell’informativa. 

    

 

 

Cognome e Nome Firma 

 

INCARICATO DEL TRATTAMENTO 

 

 

 

 

 

 

 

Palermo 01/09/2025 

 

Il responsabile del trattamento 

ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO “VITTORIO EMANUELE III” 

Nella persona di D.S. CARMELO CIRINGIONE 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i e   

norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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