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Dirigenza della Istituzione Scolastica
Circolare n. 356

Oggetto: Piano ferie estive Personale ATA T.I. e T.D. a.s. 2025/2026

Al fine di predisporre adeguata organizzazione e coperture del servizio durante il periodo estivo, il
personale ATA ¢ invitato a presentare la richiesta di ferie entro e non oltre il 20/05/2026 utilizzando
inizialmente il modello cartaceo, al fine di evitare errori.

Successivamente, dopo comunicazione dell’ufficio del personale ATA, la richiesta dovra essere inserita
anche sulla piattaforma Argo Unica entro il 31/05/2026.

Come previsto dal Piano delle Attivita prot. n. 17550 del 22/09/2025, entro il 31/05/2026 ciascun
dipendente potra conoscere se la propria richiesta di ferie ¢ stata accolta o meno.

In assenza di richiesta nei termini previsti, il piano ferie verra predisposto d’ufficio.

Per il calcolo:

Totale per tutti = 32 gg. piu 4 di festivita soppresse per 1 primi 3 anni di servizio;

nel caso di orario su 5 giorni il sesto giorno € considerato lavorativo ed ogni giorno di ferie vale per 1,2
giorni (27 giorni).

Il piano delle ferie verra’ predisposto dal DSGA ed autorizzato dal Dirigente scolastico nel rispetto delle
modalita sulla base delle domande pervenute e delle esigenze di servizio.

Dal 01/07/2026 al 31/08/2026 per un periodo di durata non inferiore a 15 giorni, le restanti possono essere
fruite, in maniera frazionata, anche in piu periodi , che saranno concesse garantendo i servizi minimi per
ogni settore o ufficio, fatte salve eventuali imprescindibili necessita derivanti dalla gestione degli Esami di
Stato.

Premessa 1’impossibilita di accordare a tutte le unita in servizio il pieno godimento delle ferie maturate
contemporaneamente durante 1 mesi di LUGLIO E AGOSTO, si chiede al personale di concordare, per
quanto possibile, anticipatamente con i colleghi.
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Il personale dovra garantire le seguenti figure nel mese di LUGLIO E AGOSTO:

1. Per il personale amministrativo si deve garantire la presenza di almeno 1 unita per Settore (ufficio
alunni — ufficio personale — ufficio patrimoniale/ affari generali, contabilitd);

2. Per il personale tecnico si deve garantire la presenza di almeno 2 unita;

3. Pericollaboratori scolastici si deve garantire la presenza di almeno 5 unita a decorrere dall’08/07
data presunta fine esami di Stato.

Il personale a tempo determinato dovra usufruire di tutte le ferie entro il termine del Contratto (30/06/2026)
e (31/08/20264).

Resta fermo 1’obbligo contrattuale di rientro in servizio per necessita indifferibili quali le eventuali necessita
di lavoro (DSGA —Amministrativi).

Il periodo concesso sulla base delle richieste espresse dal dipendente non potra essere modificato.
Il piano ferie dal momento della pubblicazione dovra essere rispettato.

Si allega:
Modello di domanda ferie/festivita soppresse/recupero riposo compensativo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Carmelo Ciringione
Documento Informatico firmato digitalmente
ai Sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,
il quale sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa
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