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Il presente documento raccoglie le guide per docenti e coordinatori di classe per [I'utilizzo
delle funzionalita del software di Registro Elettronico Argo Didup e ScuolaNextPlus.

Operazioni per tutti i docenti

Operazioni di scrutinio
Per le operazioni di scrutinio & necessario utilizzare I'applicazione Argo Didup tramite pc o
tablet.

Dal menu accedere a “Caricamento voti” in caso di scrutinio intermedio o finale e a
“Ripresa scrutinio” per lo scrutinio degli studenti con sospensione del giudizio.
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= |

S
Caricamento Voti

7 Home

Registro » STRUTTURA SCOLASTICA
(% Scrutini -

Filtra una classe, una sede, un corso o un istituto

Caricamento Voti
= = ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO "VITTORIO EMANUELE 111"

13 Ripresa scrutinio
= = INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO

[ Giudizi .
[ 3C1-LT.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE III L

L I T I T

Scegliere eventualmente il periodo corretto

Classe: 3C | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO IT.ST. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE I1I (ITIA)

Periodo della Classe: SCRUTINIO FINALE -

PRIMO QUADRIMESTRE
O

@ Votie QO Ssolo Voti
Assenze

Cliccare sulla colonna delle materie di competenza. Per educazione civica, il compito di
importazione dei voti & affidato al docente coordinatore di classe.

_lasse: 4C| INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO LT.ST. S

eriodo: SCRUTINIO FINALE

INFORMATICA EDUCAZIONE C...

v  INFORMATICAID44 pss.

Dalla schermata & possibile inserire i voti e le assenze e il giudizio. Si ricorda che &
sempre necessario inserire il giudizio sintetico e si raccomanda, in caso di valutazione
insufficiente, di motivare adeguatamente.
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Classe: 4C | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO IT.ST. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE 111 (ITIA)
Periodo: SCRUTINIO FINALE - Materia: INFORMATICA 1044

ALUNNO ‘ DATA NASCITA ‘ VOTO ‘ ASSENZE ‘ GIUDIZIO SINTETICO

In alternativa, € anche possibile importare i voti e le assenze dal registro elettronico
tramite il pulsante “Azioni”.

E | ( Salva ) (Azinni ")
e

Assicurarsi che, in caso di scrutinio finale, il periodo si riferisca all’intero anno scolastico:

Materia: INFORMATICA 1044
Classe: 4C | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO LT.ST. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE I (ITIA) - Periodo: SCRUTINIO FINALE

Periododal:  01/09/2025  [:] al: 28/05/2026 [
W Utilizza Voti Registro del Professore

W Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLQ NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA
VALUTAZIONI ORALI VALUTAZIONI SCRITTE VALUTAZIONI PRATICHE

. E E |

‘ Orale

[ Importa le assenze
[ Importa i voti

(® Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

() Determina il voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

[7) Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. M,MM,0,ecc.)

Una volta importati i voti e le assenze, sara comunque possibile la loro modifica manuale.
Ricordarsi di salvare sempre il proprio lavoro.
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Inserimento su Argo di Programmazioni, Programmi svolti e Relazioni finali
Questa procedura deve essere eseguita per inserire ad inizio anno le programmazioni
didattiche e a fine anno i programmi svolti e le relazioni finali.

Scegliere, nel menu a sinistra, la voce “Didattica” e poi “Condivisione Documenti”

@ DAVIDEM: 15618437
& DAVIDEMOLINELLI.SG18437

— Crrensmimmetogn ) (ommsctotieo 0i9r520_=) (tonecare) (At )
1
Periodo dal: 02/09/2019 al: 31/12/2019 ©Data O Cartella O DestinatariO Inserimento
:

CARTELLA o DESCRIZIONE e ALLEGATI DESTINATARI/CLASSI onDrmo

——
2 i 1 programmasione discipinare i Informaticadel 3 n.- AS. 2019.2020 Class, Docent ?

I

» | osmizors 08 Programmazione disciplinare di Informatica della 4E inf. - A.S. 2019-2020 Classi, Docenti 7)(x
051172019 Programmazione disciplinare di Informatica della SE inf. - A.S. 2019-2020 Classi, Docenti 7)

Per creare o modificare una cartella andare in “Gestione cartelle”
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N . B - ° £ R47
A dIdUP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE Il - DAVIDE.MOLINELLI.SG18437
T Home g
[ Registro Filtra per Classe: | (tutte) .
@ scrutini » . a
odo rdina documenti per

(D Didattica -

¥ Scheda Alunno Periododal: 02/09/2019 al: 31/12/2019 ®Data O Cartella O DestinatariO Inserimento

& Programma Scolastico
CARTELLA DESCRIZIONE AT | DESTINATARI/CLASSI
- DATA ALLEGATI RS e CONDIVISIONE Az
&3 Programmazione Didattica _ | L awnm _
[ Prospetto Voti .

NI
" Classi: 3€ | INFORMATICA
7 Conoscenze e Abilita TRIENNIO LT. Settore
Programmazioni 2019 >
« Condivisione Documenti 05/11/2019 2020 1 Programmazione disciplinare di Informatica della 3€ inf. - A.S. 2019-2020 Tecnologico "Vittorio Classi, Docenti V4
Emanuele I
® Bacheca » Docenti: tutti
® Orario Classi: 4 | INFORMATICA
TRIENNIO L. Settore -
a Programmazioni 2019 .
& Stampe > osmiow o 1 Programmazione disciplinare di Informatica della 4€ inf. - A.S. 2019-2020 Tecnologico “Vittorio Classi, Docenti /
s N Emanuele I =
trumenti Docenti: tutti
P
@ AccediabSmart Classi: SE | INFORMATICA
@ Logout Programmazioni 2019- TRIENNIO LT, Settore P
05112019 1 Programmazione disciplinare di Informatica della SE inf. - A.S. 2019-2020 Tecnologico "Vittorio Classi, Docenti /

Emanuele IIF
Docenti: tutti

-
o
H 13 H i
Per creare una nuova cartella premere il pulsante “Aggiungi
ﬁﬁ didUP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 111" ‘ DAVIDE.MOLINELLI.SG18437

O Home

s > programmisvolu 0182019 @®

(D Didattica -

& Programma Scolastico s
Programmazioni 2019-2020 /)

3 Programmazione Didattica :
7 Conoscenze e Abilita .
SE inf 2019-2020 7 @
< Condivisione Documenti -
® Bacheca *  4Einf Didattica a distanza /) @
O Orario
(@ Stampe »  3Einf Didattica a distanza 7 @
¥ Strumenti »

@ AccediabSmart

@ Logout

Nella successiva schermata, Inserire la descrizione opportuna della cartella (ad es.
“Programmi svolti 2025-2026” o “Programmazioni 2025-2026" o “Relazioni finali
2025-2026") e premere “Salva”


mailto:patf030009@istruzione.it
mailto:patf030009@pec.istruzione.it

IT :é V‘frmri&fnianue'le };ﬁ T

ISTITUTO TECNICO STATALE SETTORE TECNOLOGICO
“VITTORIO EMANUELE IlII”

Via Duca della Verdura, 48 — 90143 Palermo
Telefono: 091/345913 - Codice Fiscale: 80017700826 - Codice Meccanografico: PATF030009
e-mail: patf istruzione.it — PEC: patf030009@pec.istruzione.it

Dopo aver salvato, nell’elenco delle cartelle, sara presente anche la cartella appena creata
(nell’lesempio. “Programmi svolti 2025-2026"), per tornare alla “Condivisione documenti”
premere “Indietro”

)

A A: o . ° MOLINEL
72 dld UP  ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - “VITTORIO EMANUELE 11 @ DAVIDE.MOLINELLLS

SE inf 2019-2020

N\,

® Bacheca

\,

N\,

®
@ Didattica
¥ Scheda Alunno / @
& Programma Scolastico > @
= Programmazione Didattica 4
o Prospetto Voti Programmazioni 2019-2020 7 @
7 Conoscenze e Abilita =
« Condivisione Documenti Pregmimeren e & @
®
®
®

Per caricare un file in una cartella (ad es programmazione o programma svolto) utilizzare il
pulsante “Aggiungi”
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)

A didUP  'STITUTO TECNICO STATALE ADINDIRIZZO TECNOLOGICO - VITTORIO EMANUELE Il & DAVIDEMOLINELLISG1843

e ocument (D Cremmminencotegsi ) (ovoseatsics 20972020 .)(Gmm;:)(Ag,,w) l

Periododal: 02/09/2019 al: 31/12/2019 ® Oc O De: O mento
‘ (o Mt et CONDIVISIONE AZIONI
A —
Classi: 3¢ | INFORMATICA
™ T. Settor
Programmazioni 2019 IENNIO LT Settore )
osnizon ¥ 1 Programmazione disciplinare di Informatica della 3€ inf. - AS. 2019-2020 ea Classi, Docenti 7) (%)
@ Bache
D Orari
Progr 2019 C
) disciplinare di Inf dell f.-As.200920  Tecnologico'Vittoric  Classi, Docenti x)
2020 “ ° o ‘
Programmazioni 2019. ~
osnizoe o8 1 Programmazione disciplinare di Informatica della SE inf. - AS. 2019-2020 Classi, Docenti 7) (%)

Inserire i seguenti dati:

1. “Cartella” di destinazione del file
“Descrizione” del file (ad es. “Programma svolto di Informatica - 3E inf. - a.s.
20252026)

3. “File” da allegare con il pulsante “Sfoglia” (permette di selezionare un file sul proprio
dispositivo)

4. “Condividi con” permette di scegliere I'utenza a cui condividere il documento (file

selezionato al punto 3) (vedere esempi pagina successiva)

Eventuali “Classi a cui destinare il messaggio” con il pulsante “Scegli”

Eventuali “Alunni a cui destinare il messaggio” con il pulsante “Scegli

7. Premere “Salva”

oo
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AA A:.1UP . T ——
A dld“ ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE Il & DAVIDE.MOLINELLI.SG18437

Gestione Documento

Dettaglio

Data:
06/06/2020

Cartella: 1
Programmi svolti 2019-2020 -
Descrizione (max 500 caratteri):
Progamma otodi fomatics €t 2. 20152020 2
Filg 3
=
sfoglia. )(X)
CD®
Url:
DOCENTI SCUOLA (Condividi con tutti Docent attualmente in servizio nella scuola) - 4
7
4
a )
J
&
7
e
((gimina )

ESEMPI DI CONDIVISIONE
Programmazione e programmi svolti:

e Condividi con > “ALUNNI e DOCENTI (Condividi con gli alunni delle classi
selezionate e/o alunni singoli, piu i relativi docenti)”

e Classi a cui destinare il messaggio > Scegli (selezionare la classe di interesse e
premere “Conferma”)

Relazione finale:

e Condividi con > DOCENTI (Condividi con i Docenti che insegnano nelle classi
selezionate)

e Classi a cui destinare il messaggio > Scegli (selezionare la classe di interesse e
premere “Conferma”)

Operazioni riservate ai coordinatori di classe

Operazioni di scrutinio
Per le operazioni di scrutinio & necessario utilizzare I'applicazione Argo Didup tramite pc o
tablet.
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Dal menu accedere a “Caricamento voti” in caso di scrutinio intermedio o finale e a
“Ripresa scrutinio” per lo scrutinio degli studenti con sospensione del giudizio.

ﬁ‘/ﬁ\ 1 UP  ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 111"
f"\g d 1 d 4521

Meno *®

Caricamento Voti

T Home
Registro g STRUTTURA SCOLASTICA
(% Serutini v

Filtra una classe, una sede, un corso o un istituto
Caricamento Voti

+ [ ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO "VITTORIO EMANUELE I

13 Ripresa scrutinio
= = INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO
[# Giudizi

[ 3C1-LT.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE III

L

Scegliere eventualmente il periodo corretto

Classe: 3C | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO . T.ST. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI (ITIA)

Periodo della Classe: SCRUTINIO FINALE -

PRIMO QUADRIMESTRE
O

(@ Votie O Solo Voti
Assenze

Assicurarsi che il quadro dello scrutinio dei voti e delle assenze sia completo. Si ricorda

che in caso di scrutinio finale si devono inserire le assenze riferite a tutto I’anno
scolastico e non solo quelle del secondo quadrimestre.

10
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Indietro ) (Mostra%Assenze)( Blcccavoti) ( Azi

Periodo: SCRUTINIO FINALE (& EscludiRitirati () Alunni SenzaEsito () Evidenziavoti nsuff. [ Colora
LINGUA LETT.IT... LINGUA INGLESE MATEMATICA E... INFORMATICA TELECOMUNIC... SISTEMI E RETI TEC.PROG.SIS.I... SCIENZE MOTO... RELIGIONE CA
ALUNNO % ASSENZE
(SVOLTE) v | ass.| v | ass| v v v v | v | ass | v v
3 8
3 12
7 11
6 7
7 10
7 12
7 5
7 9
7 7
6 1
7 17

Cliccare sul nome del singolo alunno per procedere alle operazioni di inserimento
dell’esito, della media, del credito scolastico (solo triennio). Assicurarsi che per i voti
negativi venga riportato un adeguato giudizio sintetico.

Periodo: SCRUTINIO FINALE

)
< @ ( AssegnaMFAMFD
—

MATERIA ‘ vOoTO | ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO
Y

LINGUA LETT.ITALIANE '3 Q
B

STORIA 4 g Q
Y

LINGUA INGLESE v Q
.

MATEMATICA E COMPLEM P’ Q
"9

INFORMATICA P’ Q
Y

TELECOMUNICAZIONI P Q
;«

SISTEMI E RETI Y Q

Media Matem.: 000 o Mediz 0 Esito: Scegli dalla lista -
Credite: 0

Nota Valutazione
(1000 caratteri):

rS)

In merito agli esiti, utilizzare:

11
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AM - per gli studenti promossi per gli anni dal primo al quarto.

AE - per gli studenti di quinta ammessi agli esami

SO - per gli studenti con sospensione del giudizio per gli anni dal primo al quarto.
NA - per gli studenti non ammessi alla classe successiva

NS - per gli studenti non scrutinabili a causa della mancata validita dell’anno
scolastico perché non hanno raggiunto il numero di ore minimo.

Per gli studenti del quinto anno, compilare anche il campo Giud. Compl. inerente il giudizio
di ammissione all’Esame.

Una volta completate tutte le operazioni di scrutinio con tutti gli studenti, procedere con le
operazioni finali tramite il menu “Azioni”

%ASSEHIE) ( Blocca mti) (Aziﬂni v)

o [

E Compila Verbale
E Stampa Pagelling

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito

Inserisce automaticamente ['Esito

Inserisce automaticaments |3 Media
Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali
Riporta Materie con Insufficienza nelle Note
Comunicazione Debito Formativo

Lista Vot

1. Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

12
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2. Stampa tabellone per verifica da parte di tutto il Consiglio di Classe. Se si adopera
ScuolaNextPlus per la conduzione della riunione di scrutinio, andra caricato tra i
documenti della riunione.

3. Compila Verbale. Si raccomanda di scegliere il modello di documento corretto e di
utilizzare LibreOffice per la modifica dei file.

4. Solo quando si & certi che tutto sia in ordine, bloccare il tabellone. Da questo
momento i dati non saranno piu modificabili e solo il Dirigente Scolastico o suo
delegato potra riaprire lo scrutinio.

Estrazione tabellare assenze mensili in ARGO DidUp
Questa procedura viene utilizzata dai coordinatori di classe per I'estrazione del report
mensile ai fini del controllo nei confronti della dispersione scolastica.

| docenti coordinatori possono estrarre un report delle assenze mensili direttamente da
Argo DidUp.

Per fare questo:

Accedere a DidUp da PC e dal menu laterale navigare su “Stampe -> Registri ->
Valutazioni/Assenze” Selezionare I'opzione “Registro Assenze”

AAAE i JUP T ICOST, AD INDIRI - M o ® SANDRO.IMPASTATO.SG 18437
—= dld ISTITUTO TECHICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE I aa SANDRO 5 0.5
_ Stampe
r Home
[=] Registro 4 Riepllogo per Alunno
[# Scrutini b
[ Didattica » Riepllogo per Classe
[ Bacheca v ’ .
Riepllogo Esteso Seleziona
¥} Comunicazioni b
T Orario ¥ Alunno Tutte le Materie
(@ Stampe -
. Classe Tutte le Materie
[ Registri -
Registro di Classe [Registra Assenze ( Seleziona J
Registro del Professore
Conoscenze/Abilita
Valutazioni/Assenze
8 Seroti
# Giudizi
¥ Servizi Personale
B¢ Strumenti 3

([ Logout

Selezionare una classe in cui si € coordinatori:

1

w
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Stampa - Registro Assenze

STRUTTURA SCOLASTICA

+ [= ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO "VITTORIO EMANUELE Il
* [= INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO
[ -LT.S.T.SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE Ill [T
[ -LT.S.T.SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE Iil
] I.T.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE I

Selezionare il mese di riferimento e cliccare su Stampa

I Opzioni di stampa... Indietro " Stampa .
Mese: Ottobre -
(¥ Riporta data di Stampa 10/10/2023
Formate: Ad Qrizzontale -
Operazione: Anteprima di Stampa -
Intestazione: Messuna -
Margin
Alto: 0 Sinistro: 0.5
Basso: 0 Destro: 05

Viene mostrato un prospetto PDF simile al seguente:
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Assenze Mese di: Ottobre

Classe:

Pr. |A[I.Il'|l|0

TRIENNIO |.T.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI
12 3|4 |5 86|78 |9 |40 11|42 13 |14 |15 |16 |47 | 18 | 19 |20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 26 | 27 |28 |20 |30 M
Do | Lu Ma Me| Gi | Ve Sa Do |Lu|Ma Me | Gi Ve |Sa Do |Lu | Ma Me Gi | Ve |Sa Do lLu | Ma|Me Gi Ve Sa|Do|lLu Ma
12 (3
A 12 | U4
A A
A A
Al A
Al A A
A
A
A
A A u
A 12
A
" 2*
A
2 2 2*

* Assenze Inglustificate

Visualizzazione della percentuale delle assenze degli alunni in ARGO DidUp
Questa procedura permette di prendere visione rapidamente delle assenze di una classe
di cui si & coordinatori.

Al fine di visualizzare la percentuale delle assenze totalizzata da ogni alunno € necessario
fare click in “scheda Alunno/Classe” presente nella sezione Didattica di ARGO DidUp.

La schermata si presentera in tal modo:

AN At - -
RQ dld UP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 111

Ll N
am FLORIANA

3G | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO 1. Settore Tecnologico "Vittorio Emanuele 11" (ITIA)

€+ Home

7] Registro b
@ scrutini 4
(1 Didattica -

88 Scheda Alunno/Classe

& Programma Scolastico

=4 Programmazione Didattica

|#* Prospetto Voti

# Conoscenze e Abilita

=% Condivisione Documenti
[ Bacheca
4 Comunicazioni

@ Orario

(@ Stampe

™ ServiziPersonale
€ Strumenti r
# AccediabSmart

(> Logout

Scheda classe

(RiepilughiGiumil:di:lasse v) (Riepilnghivilulaziuniclasse v)

Schede alunno Selezionare questo check-
box per visulaizzare tutti i dati : -
oy g

+ Visualizza/Nascondi Dati

ALUNNO E-MAIL TELEFONO MEDIA GENERALE () NOTE NUM. ASSENZE NUM. RITARDI NUM. USCITE
- —
mmew mE 331 3 19 16 25

3248217912
= ' | 3200534655 636 0 24 " 4
- e 3313782413 4.81 0 31 26 16
L 3337184187 533 0 5 2 [
- L 3204824632 3.45 2 a3 34 25
o — S W 3201407262 4 1 120 22 32

3299879031

- -

3200879031 728 2 " " ©
] 0916574116 6.67 0 9 13 4
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A questo punto, € possibile visualizzare il totale delle ore di assenza - ma non la
percentuale — selezionando il check-box “Visualizza/Nascondi Dati” presente nell’angolo in
alto a sinistra della finestra che si & appena aperta.

Se, invece, si vuole visualizzare il prospetto nel quale & presente la percentuale &
necessario fare click su “Riepiloghi Giornale di classe” e selezionare “Prospetto assenze”
dal menu a discesa che apparira.

3G | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO IT. Settore Tecnologico "Vittorio Emanuele 111" (IT1£

7 Home

7] Registro ¥ Scheda classe

3 scrutini L] Riepiloghi Giornale di classe | (Riepiloghivalulazioniclas:e v)
[ Didattica -

ATtivita svolte

2g_Scheda Alunno/Classe ) Compitl assegnarl

& Programma Scolastico 1
Programmazione Didattica Filtra Dal: 01/09/2020 Al 21/08/2021
per:

" .
2 Prospetto Voti ] Visualizza/Mascondi Dati

/' Conoscenze e Abilita
*2 Condivisione Documenti » ALUNNO E-MAIL TELEFONO MEDIA GEMERALE (1) NOTE
| HEN
L. [-.] L]

[ Bacheca » .
¥ Comunicazioni » ] i
@ Orario ’ EmD . L [-1 [] [.] .1
I Stampe ¥ N CEEE =B [-1 [--] [-] []
#* Servizi Personale - B
N EEECE n [-1 [-] [.] [-]
3 Strumenti » - -
% Accedi abSmart u | [.] [ L] L.
& Logout T —— L1 L] L L.
o Es N L. o - .
EE B § I E L1 ] L -

Comparira la schermata che segue:
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ﬁﬁ did UP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 111

——
Prospetto assenze | 3G | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO LT. Settore Tecnologico "Vittori
1 Home

7! Registro ' Filtra date

[ scrutini »

D Didattica - Dal: 01/09/2020 Al: 31/08/2021 |

B8 Scheda Alunno/Classe

& Programma Scolastico TOTALE TOTALE ASSENZE SU TOTALE % ASSENZE SU
ORE ASSENZ... ORE 5. ORE SVOLTE (I} ORE PREVIST... ORE PREVISTE (D)

Programmazione Didattica

|+ Prospetto Voti N e . 16,35% 0 0,00%
. " = ]

/' Conoscenze e Abilita . 105 789 1331% o 0.00%
u L ] 205 789 25,98% 0 0,00%

=5 Condivisione Documenti » .
I . ] 15 789 1,90% 0 0,00%

@ Bacheca -
EC EE R 250 789 31,69% 0 0,00%

! Comunicazioni b -
- w N EEEEE BN EEE 634 789 80,35% 0 0,00%

@) Orario ¥ :
[ | | 60 789 7,60% 0 0,00%

5t ¥ .
@ Stampe T B N 51 789 6,46% 0 0,00%
& ServiziPersonale S N 92 789 11,66% 0 0,00%
¥ Strumenti ' N OEH B T 143 789 18,12% 0 0,00%
& AccediabSmart T a3 789 10,52% 0 0,00%
(> Logout " | 23 789 2,92% 0 0,00%
Bl . 395 789 50,06% 0 0,00%
(N ] . 82 789 10,39% 0 0,00%
- . 2 789 2,79% 0 0,00%

A questo punto sara possibile utilizzare la funzione di esportazione, che si presenta
esattamente uguale a quella concernente la presa visione dei verbali in bacheca.

f'\/“\ cdicUP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE IlI" & FLORIANAPITTLSG18437
Prospetto assenze | 3G | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI -j " Indietro j-
1 Home TRIENNIO IT. Settore Tecnologico "Vittorio Emanuele [11" (IT2Y
E’ possibile esportare il prospetto
5] Registro »
_ _ in formato xls o html
[ Serutini » Filtra date

(1) Didattica - — =
Dal: 01/09/2020 Al 31/08/2021 | Aggiorna
B8 Scheda Alunno/Classe Esporta ~

& Programma Scolastico
+ . . NOMINATIVO TOTALE TOTALE % ASSENZE S5U TOTALE & ASSENZE SU
Programmazione Didattica ORE ASSENZ... | ORE SVOLTE... | ORE SVOLTE... | ORE PREVIS... ORE PREVIS...

|#* Prospetto Voti

] N e E——— 16,35% o 0,00%
# Conoscenze e Abilita
‘mEe Em EeE 105 789 13,31% o 0,00%

=5 Condivisione Dacumenti » .

- mm 205 789 25,98% 0 0,00%
B Bach » :

! Bacheca - - mm 15 783 1,90% 1] 0,00%
! Comunicazioni ' LR - | 250 789 31,69% 0 0,00%
@ orario ' LR NN mTC O 634 789 80,35% 0 0,00%
(@ Stampe » __ e _ . 60 789 7,60% 0 0,00%

Fare click sulla freccia presente accanto a “Esporta” e scegliere il formato di esportazione.
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)

ﬁ did UP ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 1™

Prospetto assenze | 3G | INFORMATICA E TELECOMUNICAZIONI TRIENNIO

1 Home |.T. Settore Tecnologico "Vittorio Emanuele 11" (ITIA)
51 Registro ¥
@ Scrutini » Filtra date
1) Didattica - -
Dal:  01/09/2020 Al: 31/08/2021

B8 Scheda Alunno/Classe

& Programma Scolastico

TOTALE TOTALE
= Programmazione Didattica ORE ASSENZ... ORES..

|#* Prospetto Voti

% ASSENZE
ORE SVOLTE (I}

TOTALE
ORE PREVIST.

aa FLORIANAPITTLSG18437

| Indietro |

Cliccare sulla freccina per
visulizzare il menu a discesa

3

Esporta |

# Conoscenze e Abilita

0

o _ N A E . 105 789 13,31% 0
« Condivisione Documenti » i I . 205 789 25,98% 0 0,00%
W8 Bachaca b oee 15 789 1,90% 0 0,00%
* Comunicazioni G S 250 789 31,60% 0 0,00%
@ orario QR —— 634 789 80,35% 0 0,00%
@ Stampe 4 [ = 60 789 7,60% 0 0,00%
® ServiziPersonale - -e . m sEEm 51 789 6,460 1] 0,00%
#{ Strumenti » TN . - 92 789 11,66% 0 0,00%
# AccediabSmart RS ] 143 789 18,12% 0 0,00%
2 Logout ‘= w e &3 789 10,52% 0 0,00%

Comunicazione del debito formativo

Al fine di compilare di comunicare il debito formativo agli alunni e alle loro famiglie &
necessario aprire ARGO DidUp ed eseguire alcune delle operazioni effettuate in fase di

apertura dello scrutinio, ovvero: individuare la voce “Scrutini”,

Caricamento voti e, successivamente, sulla classe interessata.

cliccare prima nella sezione
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/\/\ﬁ d id UP  ISTITUTO TECNICO STATALE AD INDIRIZZO TECNOLOGICO - "VITTORIO EMANUELE 111"
7N\ 4286

Caricamento Vot

Registro >

88 Caricamento voti < = ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO "VITTORIO EMANUELE 11"

13 Ripresascrutinio v = ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA BIENNIO COMUNE

(' Giudizi [ 1AE-LT.S.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IIl
(I Didattica 4 [ 2AE-L.T.S.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI
@ Bacheca [ 1BE-LT.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI
«! Comunicazioni » [ 2BE-L.T.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI
@ Orario ’ [ 1CE-LT.5.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE IlI
@ Stampe ’ [ 2CE- L.T.S.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE Il
¥ Strumenti ’ v [= ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA TRIENNIO
> Logout [ 5 AE-I.T.S.T. SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE III

Poi, sara necessario selezionare dal menu a tendina “Periodo della classe” la voce
“‘SCRUTINIO FINALE” e cliccare “Avanti”. Apparira il tabellone. Tale operazione deve
essere svolta previa comunicazione tramite sito istituzionale.

TAEELETTRONICAED ELETTROTECNICA BIENNIO COMUNE IT.ST.SETTORE ndietro
TECNOLOGICO V. EMANUELE 111 (IT10)

Periodo della Classe: v

(] Includi Proposta di Voto nello Scrutinio Finale

(® Votie Assenze (O Solo Voti

Dal menu “Azioni” scegliere “Comunicazioni del Debito Formativo”.
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‘ 1A E ELETTRONICA ED ELETTROTECNICA BIENNIO COMUNE Indietro ( 5"'“‘3"“‘) (”“‘“’“‘ ')
| T.ST.SETTORE TECNOLOGICO V. EMANUELE 11l (IT10) Stampa Tabellone

Periodo: SCRUTINIO FINALE  {voti definitivi Complla verbale

(@ Escludi Ritirati [] Alunni Senza Esito

DIRITTO ED EC... LINGUA INGLESE LINGUA LETT.
ALUNNO DATA NASCIT . ! : | .
v } v 3 v AS!

Stampa Pagellino

Riporta Esito e Media nelle Schede Annuali

Riporta Materie con Insufficienza nelle Note

Sara necessario selezionare il modello di stampa. Selezionare “Comunicazione
sospensione del giudizio” cliccando il tasto a destra “Seleziona”.

Debiti Formativi, scelta modello di stampa... Indietro

Data di stampa (ove prevista lavariabile XDATA):  15/06/2023

MODELLO DI STAMPA
|=] Comunicazione sospensione del giudizio \

Apparira un messaggio che comunica I'avvio della stampa virtuale in differita:

Info

Procedura di stampa awiata con successo, le stampe una volta completate si
troveranno nella sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili
per 20 giorni

Andare quindi nella sezione indicata dell’applicazione Didup:
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m didUP smutoTe

4.39.1

17 Home
Registro »
(% Scrutini b
(J Didattica b
@ Bacheca
+t Comunicazioni >
@ Orario »
& Stampe v
TE———

Registri »

ar Scrutini

(¢ Giudizi

(¢" Archivio Stampe
X Stramenti ..
(% Logout

Selezionare dall’elenco la stampa di proprio interesse in base al giorno, ora e classe:
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Archivio Stampe

istruzione.it — PEC: patf030009@pec.istruzione.it

( Aggiorna

STAMPE DEGLI ULTIMI 20 GIORNI

w [ ISTITUTO TECNICO SETTORE TECNOLOGICO "VITTORIO EMANUELE 111"

v = 19/06/2024
M 13:21:11-
M 10:37:41
[ 10:36:50 -
[ 10:32:52-
[ 10:31:47 -
[ 10:24:15 -
M 10:19:30 -

[ 08:23:47 -

Lettere debiti Formativi -
- Lettere debiti Formativi -
Lettere debiti Formativi -

Lettere debiti Formativi -

Lettere debiti Formativi

Lettere debiti Formativi -
Lettere debiti Formativi -

Lettere debiti Formativi -

Comunicazione sospensione del giudizio
Comunicazione sospensione del giudizio
Comunicazione sospensione del giudizio

Comunicazione sospensione del giudizio

- Comunicazione sospensione del giudizio

Comunicazione sospensione del giudizio
Comunicazione sospensione del giudizio

Comunicazione sospensione del giudizio

Apparira I'elenco delle stampe generate:

Dettaglio stampe

FILE

Iy

o YO O

STATO

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

Stampa Disponibile

FIRMATO
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A questo punto & possibile tramite il menu in alto a destra “Azioni” procedere all’invio in

bacheca:
ndietro Aggiorna AzZioni
Dettaglio stampe ( )( )
Firma document!
[ Scarica file POF
[ STAMPA FILE STATD

Scarica flle OOT
Stampa Disponibile

i Comunicazione sospensione del izlo -
= | Abunn
w Comunicazione sospensione izio -
= | Alunn

Comunicazione sospensione del gludizio -
wr Comu e del giudizio -
[
= | Alunn

Comunicazlone sospensione del gludizlo -

Craa Flie Zip

Stampa Disponibile

Imda tramite E-Mall afie Famiglis

0]

il

Stampa Disponibilel

Stampa Disponiblle

[
¥ A.Iunnn.- Stampa Disponibile
1 Comunicazione sospensione del giudizio - Stampa Disponibife
Alunn
o Comunicazlone sospensione del gludizio - Stampa Disponibile
Alunn
— Comunicazione sospensione del gludizio - Stampa Disponibile
Alunn
& Comunicazione sospensione del giudizio - starmpa Disponibile

Alunno

Comunicazlone sospensione del gludizio -

Alunn Stampa Disponibile

Apparira la finestra di conferma analoga alla seguente:
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Invio dati in bacheca alunno X

Prefisso opzionale da assegnare ai nomi dei file (es. pagellino):

Data:
27/06/2025
Messaggio:
Lettera comunicazione di sospensione del debito formativo. > %
9

Tipo di file da esportare:

(®) File PDF O FileODT

Categoria:

Altro v

Conferma

E possibile selezionare tutti gli alunni ed inviare in blocco. Si consiglia di inviare il file in
formato PDF e di includere un breve messaggio.

Invio e-mail (opzionale)
E possibile anche inviare le comunicazioni a mezzo e-mail all’indirizzo dei genitori . La
finestra che sara aperta sara la seguente:
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Invia dati tramite E-Mail X

Prefisso opzionale da assegnare ai nomi dei file (es. pagellino):

Tipo di file da esportare:
(® File PDF O FileODT

Conferma

Gestione riunioni del Consiglio di Classe
Dal portale argo https://www.portaleargo.it/  cliccare sullicona corrispondente a
ScuolaNext.

AREA DNDATTICA AREA DEL PERSOMALE AREA CONTABILE AREA GENMERALE

Dirign Regitire Adorione Teyll Commbrsbone 1*
elallisalca Sealaitici Cigla
didUP

PF digum S Adunnd Argo Scunds
accesiinlls Lavora
el iabidl wisivi}
7)) 6
"J e @
Servizho Mensa Argo Orkends S845 - Brpa Shdl Abunn| 4,00

Didattics
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1. Autenticarsi con le proprie credenziali di Argo.
2. Dal menu a sinistra, cliccare su “Attivita collegiali”, dal menu a tendina cliccare su
“Generiche”, poi su “Aggiungi”.

- Linta AlThvIG @

3. Creazione dellattivita: apparira la seguente schermata, da completare con le
informazioni sulla riunione. Cliccare sul tasto “Salva” per programmare la riunione.

Lista Attivitd * musve aisis
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Disponibilita Aule

Selezionare l'aula

Aula Mogna primo piano

BlO3

[ el

L)

4. Inserimento dei partecipanti: dal menu al tendina a destra cliccare su “Aggiungi
docenti per classe”.

Lista Attivitd » muove aisvas

Consiglie di Closse generico ERE et

oy Q Rk A B [

Apparira I'elenco dei docenti del Consiglio di Classe. Inserire la spunta sui docenti
che effettivamente parteciperanno alla riunione.
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Cliccando su questa icona, si possono designare il Presidente e il Segretario della
riunione.

Cliccando su “Convoca i partecipanti”, dal menu si pud scegliere la modalita di invio
dell’avviso ai docenti.

1
Convoca | Partecipanti «

D Pubblica Messaggo in bacheca lesion

6= Invio una E=mail ache

& invio un SM5
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Ordine del giorno: Cliccando su “Agenda” & possibile inserire i punti all'ordine del giorno.

(L] Eriwigasnd D A g hpowés  Verhols Fagdogn

Agenda

Présgrammazions de '.'.-:I:__:_ pov gquantd cancema [orentomanto formokiva I 'D

6. Inserimento di eventuali allegati:

Allegato

O Clicea qui per caricare il file

l l!l'.l‘lﬂl[f"std g

7. Appello: Nel momento in cui si svolge la riunione, cliccare su “Apri riunione”.

29


mailto:patf030009@istruzione.it
mailto:patf030009@pec.istruzione.it

ISTITUTO TECNICO STATALE SETTORE TECNOLOGICO
“VITTORIO EMANUELE III”

Via Duca della Verdura, 48 — 90143 Palermo
Telefono: 091/345913 - Codice Fiscale: 80017700826 - Codice Meccanografico: PATF030009

e-mail: patf istruzione.it — PEC: patf030009@pec.istruzione.it
Lista Attivitd * suevo A
Consiglic di Classe gonerice
i Epiae gk Bgmrciz e g
- @
g ]

Poi, dalla sezione “Appello”, per ogni docente, dal menu a tendina “Azioni”, indicare se &
presente o assente.

| SP——— i
o S -
0 o— -
0 (—— —
0 G — -
0 (— P
- S— o
o -

8. Verbale: Alla fine della riunione, & necessario caricare il verbale. Sono possibili piu
opzioni, che vengono di seqguito illustrate.
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Documento vuoto: il sistema genera un file odt da compilare direttamente online.
Documento esterno: si pud allegare un documento dal proprio pc. In caso di
scrutinio intermedio, finale o per recupero del debito, &€ necessario caricare il
documento scaricato dalla finestra di scrutinio di Didup.

e Documento da “archivio stampe”: collegato direttamente con argo didup, qui si
trovano i verbali che vengono scaricati per esempio durante gli scrutini. Il file viene
aperto ed € possibile editarlo online.

e Documento personalizzato: si accede ad una serie di verbali precompilati da
completare editandoli online.

Dopo aver scelto il tipo di verbale, cliccare sulla seconda icona in basso a destra “Modifica
documento”.

Vi i ] FLES ey Basaiag
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Sara possibile compilare e/o modificare il verbale online, da salvare. E possibile poi
scaricare il verbale sul proprio pc.

Modifica Documento

H File Inizio Inserisc Layout Riferimenti

HYye O . B B B

Salva tampa Scarica Ripara Proprieta Firma

9. Chiusura della riunione: dopo aver modificato il verbale, & possibile chiudere la
riunione.

Consiglio di Classe generico

Fomecqords e digeger i pegerit . By

Warbaie

WarDas o prea

10.Firma dei partecipanti:dopo aver chiuso la riunione, il sistema genera il formato pdf
del verbale ed € possibile avviare la raccolta firme.

32


mailto:patf030009@istruzione.it
mailto:patf030009@pec.istruzione.it

ISTITUTO TECNICO STATALE SETTORE TECNOLOGICO
“VITTORIO EMANUELE IlII”

Via Duca della Verdura, 48 — 90143 Palermo
Telefono: 091/345913 - Codice Fiscale: 80017700826 - Codice Meccanografico: PATF030009
e-mail: patf istruzione.it — PEC: patf030009@pec.istruzione.it

Consiglio di Classe generico

Consiglio di Closse genenco
[ e s P
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E possibile chiedere la firma attraverso due canali: inviando un codice OTP via e-mail.

A ciascun partecipante arrivera un codice OTP tramite e-mail, che verra inserito dal
Coordinatore cliccando sull’icona a destra:

Consiglio di Classe generico

Dopo aver inserito gli OTP di tutti i partecipanti, cliccare su “Chiudi raccolta firme”.

11. Firma digitale: la firma & consentita solo ad utenti dotati di firma digitale con ARGO
o altra firma digitale. Generalmente & possibile poi procedere al passaggio
successivo.

12.Archiviazione: cliccare su “Avvia archiviazione” in alto a destra. E possibile sia
pubblicare il verbale e gli allegati in bacheca sia inviarli a Gecodoc.
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13.Riepilogo: € possibile visualizzare il riepilogo delle attivita svolte.
Lista Attivitd > s sl m
Consiglio di Classe generico D
: L -y
[P [ T [ Wit [Ts ¥ el (R - T aivnt P i Ly Porwrwni wimd O i il
L ]
Pt i Agendo .. ) Deacamnl ) hon Daaunal o i
Poriacipan e o — B
Alogats
A o i Pimece () Azventi
Y Ebe e wrEnain _ prce gutl
ot o :‘:ﬂn::::;us D) OTF wia el ([T Men arne ancor Eemato laea

Witrrun dligitnie

Se ci si accorge di un errore (per esempio una firma mancante), &€ possibile tornare alle

fasi precedenti dal menu a tendina a destra.

i

Attenzione!

i dati relativi alla firma digitale e alle

possibile consultare il riepilogo. Vuoi

Procedendo con il cambio stato, verranno cancelloti

firme dei

partecipanti qualora fosserc gid presenti. Per avere
contezza dello stato di avanzamento del'attivitd, &

procedera?
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